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1-OBJETIVO

El objetivo general del proyecto es proveer al solicitante un canal digital para la inscripcion en
dicho registro, de forma online y automatica, sin necesidad de concurrir a la dependencia
municipal de forma presencial.

Este documento apunta a detallar el paso a paso a seguir por el/la vecino/a para la inscripcion en
el Registro Municipal de Directores Técnicos bromatologicos, y la consecuente obtencion del
certificado correspondiente.

2-ALCANCE

El presente manual abarca el proceso a realizar por parte del vecino/a solicitante. Desde su
ingreso a MiDocta, hasta su inscripcion en el Registro y la obtencion del certificado
correspondiente.

3-TERMINOLOGIA Y ABREVIATURAS

° CTD:Centro de Transformacion Digital.
CIDI: Ciudadano Digital.
RMDT: Registro Municipal de Directores Técnicos.

4-DOCUMENTOS DE REFERENCIA

e (Codigo Alimentario Argentino (CAA).



5- PASO A PASO PARA REALIZAR EL TRAMITE

Acceso a Calidad Alimentaria Digital

El solicitante debe ingresar a MiDocta con su usuario (CUIL) y contrasena.

Mi {;DOCTA

27-426936262

B Recordarme

;Olvidaste tu contraseria?

Ingresar

[ Crear cuenta en MiDocta ]

En MiDocta , debe buscar y seleccionar el servicio “Calidad Alimentaria Digital” y a continuacion hacer click en el boton de
“RMTSA, RME y RMDT”.
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De este modo, sera redirigido a la Plataforma Calidad Alimentaria Digital, donde se presentan

Tus cuentas y tramites

Mis Contribuciones ( Mis Reclamos

TU RESUMEN

Felicitaciones, estas al dia!

Podés revisar tus proximos vencimientos a conti

Filtrar por Todos Al dia ( Porwe

Tus cuentas y tramites

ontribuciones Mis Reclamos

TU RESUMEN

Felicitaciones, estas al dia!

Podés revisar tus proximos vencimientos a contiry

{QUE NECESITAS REALIZAR HOY?

+ Calidad Alimentaria Digital

Calidad Alimentaria Digita
Ingreso a |a plataforma de Calidad Alimentaria

Calidad Alimentaria - Solicitud de Carnet de Manipulacion Segura de
Alimentos

Calidad Alimentaria - Vinculacion Directores Técnicos Bromatologicos y
establecimientos alimentarios

Obtencion de usuario de VeDi para usar Calidad Alimentaria

Servicios Relacionados

Calidad Alimentaria Digital

;{QUE NECESITAS REALIZAR HOY?

% Calidad Alimentaria Digital

Calidad Alimentaria Digital

Ingreso a la plataforma de Calidad Alimentaria

Calidad Alimentaria - Solicitud de Carnet de Manipulacion Segura de
Alimentos

Calidad Alimentaria - Vinculacion Directores Técnicos Bromatologicos y
establecimientos alimentarios

Obtencion de usuario de VeDi para usar Calidad Alimentaria

Servicios Relacionados

Calidad Alimentaria Digital

los distintos tramites posibles de realizar.

Hola Melanie! @ n
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Solicitud de Registro Municipal de Directores
Técnicos Bromatolégicos

Una vez que haya ingresado en Calidad Alimentaria Digital, debera seleccionar el boton 0
correspondiente para iniciar la solicitud de un nuevo tramite de RMDT.

Direccion de Calidad Alimentaria

RMTSA RMDT

Registro Municipal de Registro Municipal de Registro Municipal de
Transporte de Sustancias Establecimientos Directores Técnicos
Alimenticias

®0 ®0 ©10)

Al hacer clic sobre el botén o, el vecino podra obtener informacion detallada del
tramite, como los requisitos y el paso a paso.

‘ Registro Municipal de Directores Tecnicos (RMDT)

Para inscrivite como Direcior Teondoo v posteiormente vinoularse & un establecimiento almaentics iends que realizar o SIQUIRNDED pasod &0 |3 pl a1atnnma

1. Completar los datcs de conmtacta y domiclia del sol

2. Camplotar los datees profesionales del solicitante (matricula, coksgia y ttula/profesian

4. Compietar la Dedaracon Jurada.
5. Pagar k= te=a municpal de inscrpoian,
D @523 Marda, & Solumentaciin que tenis gus adjuntar am o fonmulanio e

1. Freshe i dorsa del certificado de matricula del colegio profesional

2. Curniculum actualizado

Para mas infarmacion sobre o trémie, hacd cick &od

ALsptal

Al hacer clic en el boton 0 , emergera una ventana donde la plataforma nos va a
preguntar si estamos seguros de avanzar con el nuevo tramite.



El vecino debera seleccionar Si para continuar.

jAdvertencia!

Esta por crear un tramite RMDT. ;Esta seguro de continuar?

o -

Etapa Iniciador
Al ingresar al formulario, es posible ver las distintas etapas del tramite. En la etapa
Iniciador, el vecino solicitante debera completar sus datos personales y de domicilio.

Ingcripcicn director técnico bromatoldgice (DT)

g P o 7N N
° (.f_/' k.'f_j Ix_-_} =) 7/

Dated del Sphcitante

Oatos del domicisa @

Una vez completa toda la informacion solicitada, debera presionar sobre el boton
“Siguiente” para continuar con el tramite.



Etapa Datos Profesionales

En la siguiente etapa, el vecino debera completar su informacion profesional:
- Numero de matricula
- Colegio profesional
- Titulo o profesion

Datos prolesoeses

Una vez completados los datos, debera hacer clic en “Siguiente” para avanzar.

Etapa Documentacién
En la siguiente etapa el vecino debera adjuntar la documentacién obligatoria para
realizar el tramite:

- Frente y dorso del Certificado de matricula habilitada, expedida por el

Colegio Profesional al que pertenece.

- Curriculum Vitae actualizado
Cada archivo debera estar en formato pdf, jpg, png o jpeg, y no superar los 5MB de
tamano. Se podran subir maximo 2 archivos por documento solicitado.

Inscripcion director técnico bromatoldgico (DT)

Iniciador Datos profesionales Documentacion Declaracion jurada Pago de tasa Finalizacion

Documentacion a presentar

Certificado de matricula del Colegio Profesional (Obligatorio)
Debe adjuntar frente y dorso del certificado de matricula habilitada, expedida por el Colegio Profesional al que pertenece (*)

Cant. min: 1, cant. max: 2

@ Adjuntar archivos

Las extensiones soportadas son: pdf, jpg, png y jpeg. Maximo 5M8 por archivo.

No se ha adjuntado ningun documento

Curriculum vitae actualizado (Obligatorio)

Una vez adjuntados ambos documentos, debera apretar en “Siguiente” para continuar
con el tramite.



Etapa Declaracion Jurada
En esta etapa, el vecino debera leer y tildar cada item de Declaracion Jurada, y luego
hacer clic en “Siguiente” para terminar el tramite.

Inscripcion director técnico bromatoldgico (DT)
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Etapa Pago de tasa
En la siguiente etapa, el vecino debera realizar el pago correspondiente a la tasa
municipal. El mismo solo puede ser realizado por medios electrénicos.

Para abonar, el vecino debera hacer click en el botén “Generar cedulén de pago”.

Inscripcion director técnico bromatologico (DT)

 —9e 98 -

Pago oo 1ave

Pago de I 1asa de Ineripcion

nformacion de s tasa
n1ry ' Matie 4 pager 617100

(Como se puede abonar?
vorere oMbV

A continuacion, se generara el correspondiente ceduldn de pago, el cual podra visualizar
en la parte inferior de la pantalla.



Asimismo, si continla bajando, podra seleccionar el medio de pago deseado haciendo clic
en “ir a plataforma de pago”. Una vez seleccionado, sera redirigido a la pagina del medio

de pago elegido para abonar.
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- T - | l - " = = I Este solicitud digital sélo se puede completar con medios de pago orfine. Los medios de pago disponibles son los si
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Tarjeta Naranja Tarjeta Cordobesa Otras Tarjetas
Segin las promociones vigentes, sujetas a Segun las promociones vigentes, sujetas 3 Este medio de pago incluye
camos:

cambios _ iy
« Tanetas

= 1 cucta con Cordobesa Visa o
Cordobesa Mastercard

interés con Cordobesa Visa

o Cordobesa Mastercard

I

Etapa Finalizacién
Una vez realizado el pago de la tasa, inmediatamente se visualizara el siguiente mensaje
en pantalla, que indica la finalizacion del tramite, y la consecuente generacion del

certificado correspondiente una vez que el pago se acredite.

Inscripcion director técnico bromatoldgico (DT)
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Pago de tasa Finalizacion

Iniciador Datos profesionales Documentacion Declaracion jurada

Resultado del trémite

LA INSCRIPCION HA SIDO REGISTRADA CON EXITO

La inscripcion del tramite N° 268 fue registrada correctamente. Los datos del mismo seran analizados para su correcta validacion.
Puede dirigirse al apartado mis tramites, para descargar el certificado generado.
Luego de aprobado el pago de la tasa correspandiente y al iniciar sesién nuevamente tendra acceso al perfil de director técnico.

Cerrar

El vecino debera hacer click en “cerrar” para volver a la pagina de inicio.



Descarga de certificado

Para descargar el certificado correspondiente se debera dirigir al Menu y seleccionar
Mis Tramites.

Direccion de Calidad Alihj!entari@.“,?:—"'

RMTSA

Registro Municipal de Registro Municipal de
Transporte de Sustancias Establecimientos
Alimenticias

®0 ®0

Inicio

Mis trémites

Mis inspecciones

Vincular directores técnicos

Consulta de padrones

Al ingresar, se visualizaran los distintos tramites realizados, pudiendo descargar el

certificado correspondiente al tocar el boton 0 . Este botdn solo aparecera una vez
que el pago esté aprobado.



Cargue los filtros necesarios

Consulta de tramites

|
:

La plataforma también permite realizar una blUsqueda del tramite deseado aplicando
filtros por tipo de tramite, estado y fecha de registro. Asimismo, en caso de que el pago
haya sido rechazado, permitira realizar el pago nuevamente.

A continuacion, se descargara el archivo correspondiente al certificado elegido

RMOT- 3000
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De esta manera, obtendra su Certificado de inscripcion en el RMDT, con un QR a partir
del cual podra visualizar el estado del mismo.

Ademas, una vez que obtenga su certificado se le habilitara el ingreso a la plataforma
con un perfil de usuario de Director Técnico, en el cual podra gestionar sus vinculaciones
y asignaciones.

La habilitacion es automatica, pero siempre queda sujeta a la observacion de los
requisitos e inspeccién municipal correspondiente. Esto quiere decir que su solicitud sera
evaluada administrativamente por un agente municipal, realizando una visacion de los
datos declarados.



Administracion del Tramite

Una vez ingresada su solicitud de RMDT, la misma podra ser evaluada
administrativamente por la Direccion de Calidad Alimentaria.

Evaluacion Administrativa

Luego de registrada su solicitud de RMDT, un agente municipal evaluara la inscripcion,
corroborando que los datos declarados sean correctos y se cumpla con los requisitos
necesarios

El agente podra aprobar, rechazar u observar el tramite.

Si la evaluacion administrativa es aprobada, sera notificado por MiDocta, y
posteriormente podra ser inspeccionado.

En caso de rechazo administrativo, sera notificado por MiDocta de los motivos del
rechazo, y al escanear el QR aparecera como inhabilitado. Para obtener su certificado
de RME vigente, debera cargar nuevamente la solicitud.

Sl su tramite es observado, mediante notificacion en MiDocta se le solicitara que
subsane los errores o faltas correspondientes.

La subsanacion se realiza en la plataforma Calidad Alimentaria Digital ingresando a
Mis Tramites, a la solicitud observada.

Subsanacion de error administrativo

En caso de que su tramite haya sido observado, podra subsanar los errores administrativos
senalados por el agente municipal ingresando a la seccion Mis tramites.

o0

Desde alli podra observar el estado de su solicitud. Si esta se encuentra en estado

observado, estara habilitada la opcion para subsanar haciendo clic en el botén 0

Al ingresar a subsanar el tramite podra verificar la informacion cargada en su solicitud
desde la pestana “Tramite”.

En la pestana “Devolucién/Observacion” podra ver las observaciones realizadas por el
evaluador, y en caso de que se haya adjuntado un archivo, podra descargarlo.



Para completar la subsanacion, debera obligatoriamente cargar en la pestana
“Devolucion/Observacion” un archivo con la documentacion que compruebe la
subsanacion (fotos, documentacion faltante, captura de pantalla de las modificaciones),
y podra escribir los comentarios o aclaraciones que considere necesarias hacer al
evaluador.
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Una vez corregida la documentacion o informacion solicitada, el agente municipal podra
aceptar o rechazar el tramite definitivamente. Recuerde que Unicamente puede
subsanar su tramite una sola vez, por lo que debe corroborar que toda la informacion
declarada y los cambios realizados sean correctos.

En cualquier caso de rechazo, el certificado obtenido pasara a estar en estado “No
vigente”, y el vecino podra intentar su inscripcién nuevamente.



Renovacion del certificado

El certificado RMDT tiene una vigencia de 1 ano desde la fecha de emision del mismo.
Pasado ese plazo, debera realizar una nueva solicitud de RMDT mediante la plataforma,
ingresando con su perfil de usuario vecino.

Recomendaciones a tener en cuenta

1. Recopilar la documentacion anticipadamente

Para renovar su carnet se le solicitara la Matricula vigente expedida por el Colegio
Profesional correspondiente y su curriculum vitae actualizado. Recuerde recopilar la
documentacioén con tiempo.

2.Realizar la re-inscripciéon previo a la fecha de vencimiento.

Podra renovar su certificado a partir de los 7 dias previos a la fecha de vencimiento. Le
llegara una notificacion informando que ya puede ingresar a realizar su reinscripcion.

Recomendamos gestionar la renovacion de su RMDT dentro de estos 7 dias previos a la
caducidad de su registro actual porque de este modo se anticipa al vencimiento, evitando
que los titulares de establecimientos a los que se encuentra vinculado queden sin
direccion técnica bromatologica y sean debidamente notificados.

Si su RMDT se vence, automaticamente se informa la falta de Director Técnico a los
titulares de los establecimientos a los que se encontraba asignado, los mismos tienen un
plazo de 10 dias para regularizar esta situacion, caso contrario sus RMEs seran rechazados
por el sistema.

3.Renovar su registro maximo hasta 10 dias después del vencimiento

Una vez que su registro actual caduca, tiene un plazo de 10 dias para realizar la
renovacion y que sus vinculaciones vy asignaciones vigentes se actualicen
automaticamente.

Si realiza la renovacion de su RMDT dentro del plazo que abarca desde 7 dias previos al
vencimiento y hasta 10 dias posteriores al mismo, sus vinculaciones y asignaciones
vigentes se mantendran de manera automatica. Pasado ese plazo, se caeran y debera
gestionarlas nuevamente una por una, mediante la plataforma.

Recuerde que si no se reinscribe dentro de este periodo los RME a los que se encuentra
asignado se encontraran sin Director Técnico, y en caso de no asignar un nuevo DT seran
rechazados por el sistema.



Como realizar la renovacion

Para renovar su certificado de RMDT debera ingresar a la plataforma Calidad Alimentaria
Digital con su perfil de usuario “vecino”. Una vez que haya ingresado, debera entrar a
la seccion “Mis tramites” desde el menu.

Direccion de Calidad Alimentarig’

B

RMTSA

Registro Municipal de Registro Municipal de
Transporte de Sustancias Establecimientos
Alimenticias
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Inicio

Mis tramites

Mis inspecciones

Vincular directores técnicos

Consulta de padrones

Desde la bandeja de entrada de “Mis tramites” podra identificar su tramite actual de
RMDT. El mismo tendra habilitado un boton de “renovar certificado” con el siguiente

simbolo



Haciendo click en el boton podra iniciar una nueva solicitud de RMDT.

Consulta de tramites

Cargue los filros necesarios

Tramites encontrados
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De este modo sera redirigido al formulario en el cual debera completar sus datos
personales y profesionales, cargar la documentacion actualizada de su matricula
profesional y curriculum vitae, llenar la declaracién jurada del tramite y abonar la tasa
municipal.

Una vez completados todos los pasos podra descargar nuevamente su certificado de
RMDT.

Si realiza la re-inscripcion hasta 10 dias posteriores a la fecha de vencimiento de su
registro actual, sus vinculaciones y asignaciones a RMEs se mantendran vigentes
automaticamente. Si se reinscribe pasado ese plazo debera realizarlas nuevamente una
por una.

Recuerde que la habilitacion es automatica, pero siempre queda sujeta a la observacion
de los requisitos e inspeccion municipal correspondiente. Esto quiere decir que su
solicitud sera evaluada administrativamente por un agente municipal, realizando una
visacion de los datos declarados.



Modificacion de datos de contacto

El titular de un RMDT, en estado Vigente, que necesite realizar la actualizaciéon de sus
datos de contacto (direccién de correo electronico, nUmero de celular y/o nimero de
teléfono) tiene la posibilidad de hacerlo desde la plataforma.

Para ello deberas ingresar a Mis Tramites, seleccionar el RMDT correspondiente y hacer
clic en el icono “Ver tramite”.

Cargue los filtros necesarios

Tipo tramite

RMDT - Estado

Fecha de registro = Nro. Tramite

Tramites encontrados

Nro tramite Nro certificado Tipo tramite Registro Vencimiento Estado tramite Estado pago Estado certificado Acciones

RMDT- Inscripcion RMOT 25/03/2024 27/03/2025 Registrado Aprobado Vigente o

Una vez que haya ingresado, en la seccion “Datos del solicitante”al hacer clic en el
boton “Modificar datos de contacto” se podra realizar la actualizacion de los datos de
contacto, pudiendo modificar cada uno.

o @
Gabers prodesceales

Iniciadar

Datos del Solicitante

Una vez realizada la modificacion, se debera apretar en el boton guardar para que los
cambios impacten.

Los nuevos datos de contacto quedaran registrados en el detalle del tramite y se
mostraran actualizados en el Padroén.
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